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Avviso di selezione per n. 1 responsabile scientifico per la formazione biblioteconomica di 
stagisti e la gestione e catalogazione della collezione musicale dell’Istituto 

 
 
 

Il DIRETTORE 
 

 
Viste le disposizioni di cui alla legge 21 dicembre 1999, n. 508; 

Visto il contributo elargito dalla Fondazione del Monte dei Paschi di Siena a favore del progetto di 
riordino della Biblioteca dell’Istituto Superiore di Studi Musicali “Rinaldo Franci” di Siena; 

Vista la delibera del Consiglio di Amministrazione n. 5 del 26/02/2010 con il quale si autorizza il 
conferimento di un incarico di prestazione d'opera intellettuale finalizzato alla formazione 
biblioteconomica di stagisti e alla gestione e catalogazione della collezione musicale dell’Istituto; 

Considerato che l'espletamento della suddetta attività è richiesto al fine di sopperire ad una esigenza 
di natura temporanea, in quanto è funzionale al progetto di “Riqualificazione della biblioteca 
dell'Istituto”; 

Considerato che, ai fini del corretto adempimento della suddetta attività sono necessarie prestazioni 
altamente qualificate e che sussiste l'oggettiva impossibilità di far fronte alle esigenze sopra 
rappresentate con il personale in servizio; 
 
 
 
 
 
 

RENDE NOTO 
 
 

Art. 1 
Selezione pubblica 

 

E' indetta una selezione pubblica, per soli titoli, per n. 1 posto di Responsabile scientifico 
biblioteconomico con assegnazione ai locali della Biblioteca dell’Istituto. Il biblioteconomo dovrà 
provvedere alla formazione di stagisti, alla catalogazione della collezione musicale dell’Istituto e 
all'integrazione della stessa. 

Il conferimento dell’incarico di prestazione professionale sarà effettuato secondo l'ordine della 
graduatoria di merito e il lavoro dovrà svolgersi sotto la supervisione del bibliotecario entro 6 mesi 
dalla data di assegnazione dello stesso. 
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ART. 2 

Requisiti 

Possono paratecipare alla selezione di cui all'art. 1 del presente avviso coloro che, alla data di 
scadenza del termine di presentazione delle domande di partecipazione, di seguito indicato, siano in 
possesso dei seguenti requisiti: 

1) diploma di laurea specialistica in lettere con indirizzo musicologico o laurea specialistica in 
Musicologia e Master di II° livello in biblioteconomia e gestione di collezione 
bibliografiche; 

2) godimento dei diritti politici; 

3) non avere riportato condanne penali incompatibili con lo status di pubblico dipendente; 

4) non essere stati destituiti o dispensati dal servizio presso una pubblica Amministrazione o 
decaduti da un impiego statale per i motivi indicati nell'art. 127, lettera d) del D.P.R. n. 3/57. 

L'esclusione dal concorso di coloro che non risultano in possesso dei requisiti prescritti può essere 
disposta, in ogni momento, con decreto motivato. 

 

ART. 3  

Valutazione dei titoli 

La commissione esaminatrice dispone di 60 punti per la valutazione di ciascun candidato così 
ripartiti: 

a) titoli di studio: fino ad un massimo di punti 5, di cui 2 punti per il diploma di laurea 
specialistica  e 3 punti per il master in gestione di raccolte bibliografiche; 

b) curriculum professionale e corsi di formazione e specializzazione in ambito di 
biblioteconomia musicale: punti 15; 

c) esperienza documentata di mansioni di pianificazione, organizzazione e gestione di progetti 
biblioteconomici in ambito musicale o in biblioteche specializzate: punti 25; 

d) esperienza di formazione e coordinamento di personale per la catalogazione informatizzata 
di materia musicale: punti 15. 

 

ART. 4  

Graduatoria di merito e relazione 

Al termine dei lavori, la Commissione redige la graduatoria di merito dei candidati. Sono compresi 
nella graduatoria di merito, secondo il punteggio attribuito, soltanto i candidati che abbiano 
raggiunto un punteggio non inferiore a 40/60. 
A parità di punteggio complessivo la preferenza è determinata: 

➢ dal concorrente col punteggio massimo nelle esperienze richieste dalla presente selezione; 
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➢ dalla inferiore età del candidato.  
 

ART. 5 

Validità della graduatoria 
 

La graduatoria ha validità annuale, rinnovabile nel caso in cui il Progetto finanziato dalla 
Fondazione MPS non sia stato concluso, e potrà essere utilizzata dall’Istituto per l’assegnazione di 
ulteriori incarichi di collaborazione che saranno eventualmente resi possibili attingendo ad altre 
risorse finanziarie. 
Gli incarichi che restino interamente o parzialmente disponibili per la rinuncia o decadenza dei 
vincitori possono essere assegnati ai successivi idonei secondo l’ordine della graduatoria.  
 
 

ART. 6 

Commissione giudicatrice 
 

La pubblica selezione sarà espletata da una Commissione nominata dal Direttore dell'Istituto ed è 
formata da tre componenti, di cui uno con funzioni di Presidente. 
 
 

 
ART. 7 

Modalità di svolgimento del lavoro 

La durata dell’incarico decorre dalla data stabilita dall’Istituto “Rinaldo Franci”  all’atto del 
conferimento dello stesso. Il vincitore dovrà dare inizio alle attività di formazione e organizzazione 
entro 30 giorni dalla data di conferimento dell’incarico e dovrà continuare le stesse regolarmente, 
salvo diversi accordi da concordare con il bibliotecario. 
 
 
 

ART. 8 

Contratto 

Il candidato  risultato vincitore sarà invitato alla stipula del contratto di diritto privato di prestazione 
d'opera intellettuale da svolgersi sulla base della programmazione definita dagli organi direttivi 
dell'Istituto Il corrispettivo della prestazione d'opera inerente il progetto è di € 1.633,00 al lordo 
delle ritenute di legge per un massimo di 6 mensilità e verrà corrisposto previa verifica del 
raggiungimento di ciascuno degli obiettivi resi noti nella programmazione di cui sopra. 
Al termine dell’attività, l’assegnatario dovrà presentare una breve relazione convalidata dal 
bibliotecario. 
L’assegnatario non è sottoposto a vincoli d’orario e svolgerà la sua attività concordandola 
preventivamente con il bibliotecario.  
Nel caso di interruzione dell’attività senza giustificato motivo, l’assegnatario sarà dichiarato 
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rinunciatario e non percepirà alcun compenso. 
 

Art. 9 

Domanda di ammissione alla selezione 

La domanda di ammissione alla selezione, in carta semplice,  redatta secondo il fac-simile allegato, 
deve essere indirizzata al Direttore dell’Istituto Superiore di Studi Musicali “R. Franci” – Prato S. 
Agostino, 2 – 53100 Siena, con la specificazione “Selezione pubblica per Responsabile scientifico 
biblioteconomico” e deve essere fatta pervenire entro e non oltre il decimo giorno successivo a 
quello della pubblicazione, a mezzo fax (al numero 0577 389127), o a mezzo servizio postale, 
oppure mediante presentazione personale alla Segreteria dell'Istituto (dal lunedì al venerdì 10,00 - 
13,00) 
 
 
 

ART. 10 

Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del D. lgs. 196/2003, l’Istituto si impegna a rispettare il carattere riservato delle 
informazioni fornite dai candidati. In particolare, tutti i dati personali forniti dagli stessi saranno 
trattati esclusivamente per le finalità connesse e strumentali al presente bando di selezione e 
dall’eventuale gestione del rapporto con l’Istituto. 
 
 
 

ART. 11 

Norme finali 

Qualora venissero accertate gravi irregolarità imputabili al collaboratore, con provvedimento 
motivato verrà disposta la revoca dell’incarico con la conseguente sospensione di qualsiasi 
compenso. 
 
 
Siena,  1  marzo 2010 
 
 
Il Direttore 
f.to M° Antonio Anichini 

 
 
Il presente avviso sarà reso pubblico mediante pubblicazione sul sito web dell'Istituto, all'indirizzo 
www.istitutofranci.it alla voce                
Per eventuali informzioni chiamare lo 0577 389123 – 288904 
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Pubblicato il 2 marzo 2010 
 
 

Dichiarazione di disponibilità all'incarico di Responsabile scientifico per la formazione 
biblioteconomica di stagisti e la gestione e catalogazione della collezione musicale dell'Istituto  

 
 
 

Il sottoscritto _____________________________________________________________________ 

nato a _________________________________________________ il _______________________ 

residente a _______________________________________ provincia _______________________ 

in via ____________________________________________________________________n°_____ 

tel. _____________________________________________________________________________ 

codice fiscale _________________________________________ 

 

CHIEDE 
 

di partecipare alla selezione per l'attribuzione di un incarico di Responsabile scientifico per la 
formazione biblioteconomica di stagisti e la gestione e catalogazione della collezione musicale 
dell'Istituto Superiore di Studi Musicali Rinaldo Franci di Siena 
     
A tal fine dichiara: 

di possedere i titoli di studio richiesti dall'art. 2 dell'avviso per essere ammesso a partecipare alla 
selezione, che di seguito si indicano (completi di tutti gli estremi ai fini della verifica): 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

di essere in possesso della cittadinanza  ______________________________ ; 
di godere dei diritti politici; 
di non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato politico attivo e di non essere 
stato/a destituito/a a dispensato/a dall’impiego presso una pubblica amministrazione; 

di consentire il trattamento dei dati personali nel rispetto della normativa vigente e nelle forme 
previste dall’avviso di selezione; 

di allegare, ai fini della valutazione per la formazione della graduatoria di cui si tratta, l’elenco 
analitico dei titoli di studio, di servizio e professionali debitamente sottoscritto (indicare ciascun 
titolo completo di tutti gli estremi identificativi, non solo ai fini della verifica, ma anche e 
soprattutto ai fini dell'opportuna valutazione di ciascuno di essi; pertanto dovrà essere indicato 
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anche il punteggio dei titoli di studio posseduti, la durata delle esperienze lavorative maturate, ....) 
 

Dichiara inoltre: 

➢ di non essere     ➢   di essere in possesso di P.IVA n°_________________________ 

➢ di non avere  ➢ di avere altri rapporti di collaborazione a progetto 

➢ di non avere  ➢ di avere altri rapporti di lavoro dipendente 

                             

 

Il sottoscritto chiede che ogni comunicazione relativa alla presente selezione venga inviata a : 

cognome _________________________________  nome _________________________________ 

via/piazza ______________________________________________________ C.A.P. ___________ 

città ________________________________________________________ prov. _______________ 

tel _____________________________________________________________________________ 

e_mail _________________________________________________________________________ 

 
Il sottoscritto allega  fotocopia del codice fiscale e di un documento di identità (1). 
 

 

Data__________________                                                                      Firma_________________ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
______________________ 
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(1) La fotocopia del documento di identità in corso di validità è obbligatoria, pena la nullità della dichiarazione 


